附件4

第五届大学生创新创业大赛

创新创业计划书参考提纲及格式字体要求

一、参考提纲

项目概述(此章节为后续各章节的总结和提炼，800字以内)
项目或公司简介

项目或公司概述（包括公司logo的介绍以及公司的经营理念等）

项目或公司服务及业务简介

发展规划

市场与竞争分析

市场现状

市场前景

目标市场

市场营销策略或商业模式阐述

竞争分析

运营分析

生产组织

质量控制

组织管理

人事管理

财务分析

投融资分析

财务预算

财务分析

风险分析

风险识别

风险防范及措施

风险资本退出

团队介绍

团队核心成员介绍 

公司组织结构及人力资源配置

公司组织结构及职责

人力资源配置

项目其它附件材料 

(专利证书、著作、实物作品、营业执照复印件等）其他
二、格式及字体要求

目  录(“目录”黑体三号) ，自动生成目录到三级标题，宋体，五号，单倍行距，二级标题、三级标题依次缩进2个字符（目录页无页码，从正文开始编页码）；

正文宋体，小四，1.5倍行间距，首行缩进2字符；

一级标题顶行，宋体，小三，加粗，段前段后各0.5行；

二级标题顶行，宋体，四号，加粗，1.5倍行间距；

三级标题顶行，宋体，小四，加粗，1.5倍行间距。
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